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STAGE AUPRES DE LA DIRECTION GENERALE DES SERVICES (H/F)
Service : Direction Générale des Services
Intitulé du Poste : Stage auprès de la direction générale des services (h/f)
Statut : Stagiaire
Responsable Hiérarchique : Directrice Générale des Services (N+1)



  Monsieur le Maire (N+2)
Placé(e) sous l'autorité de la Directrice générale des services et de la Maire, vous serez amené(e) à réaliser les missions suivantes :

Missions :
- Suivre le partenariat lié à la rénovation de l’Eglise Saint Etienne de Fosses, notamment celui de la collecte de fonds organisée avec la Fondation du Patrimoine (transversalité, organisation d’évènements, communication…) ;

- Aider à la rédaction de communications institutionnelles, notamment dans le cadre du dispositif Petites Villes de Demain ;

- Découvrir et prendre part à la réalisation de missions transversales propres à la direction générale des services d’une collectivité territoriale ;

- Rédaction de courriers d'interventions, de prises de contact ;

- Travail en transversalité avec le secrétariat des élus et le service de la direction générale.

Taches ponctuelles : 
 
- Accompagnement de la Direction générale des services lors de réunions à dimension locale et territoriale

- Mobilisation ponctuelle en soirée et le week-end.
Profils recherchés :
- Stage en Master 1 ou 2 – communication institutionnelle et politique

- Bonnes connaissances de l'environnement institutionnel des collectivités territoriales

- Appétence forte pour la politique locale et les politiques publiques

- Sens du service public

- Politesse, confidentialité et autonomie

- Aisance relationnelle, orthographe, syntaxe et grammaire irréprochables

- Curiosité et adaptabilité

- Polyvalence

Stage long de 6 mois maximum
Temps de travail : Temps complet, 1607 heures annuelles

Rémunération indicative : gratification stagiaire

Assistant(e) de la Directrice Générale des Services
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FOSSES

LA VILLE A LA CAMPAGNE








